四、附则
本指南由[上犹县住房和城乡建设局]负责解释，自发布之日起施行。以往有关规定与本指南不一致的，以本指南为准。
[bookmark: _GoBack]附件1：XX县住房和城乡建设局主动公开事项目录
	序号
	公开事项类别
	具体公开事项
	公开内容
	公开方式
	公开时限
	责任科室/单位

	1
	机构职能
	机构概况、领导信息、内设机构及下属单位职责
	局机关基本情况、领导班子成员姓名及职务分工、各股室及下属单位工作职责、办公地址、联系电话、办公时间
	政府门户网站、政务服务中心窗口
	信息形成或变更后20个工作日内
	办公室

	2
	政策法规
	住房和城乡建设领域相关法律、法规、规章及规范性文件
	涉及城乡规划、工程建设、房地产市场、建筑市场、市政公用事业、村镇建设等领域的法律、行政法规、地方性法规、部门规章、地方政府规章及本机关制定的规范性文件全文
	政府门户网站、新闻媒体
	文件发布后20个工作日内
	各相关业务股室

	3
	规划计划
	住房和城乡建设发展规划、年度工作计划及总结
	县域城乡建设发展规划、年度工作目标、重点工作任务及完成情况总结
	政府门户网站
	规划发布或计划完成后20个工作日内
	办公室、规划股

	4
	财政预决算
	年度财政预算、决算信息及“三公”经费情况
	局机关年度财政预算草案、决算报告，“三公”经费预算及支出情况说明
	政府门户网站
	预算批复后20个工作日内，决算公开后20个工作日内
	财务股

	5
	行政许可
	住房和城乡建设领域行政许可事项办理信息
	许可事项名称、依据、条件、程序、申请材料、办理时限、收费标准、结果公示（包括建筑工程施工许可证核发、商品房预售许可、城镇污水排入排水管网许可等）
	政府门户网站、政务服务中心窗口
	许可决定作出后7个工作日内
	行政审批股、各相关业务股室

	6
	行政处罚
	住房和城乡建设领域行政处罚信息
	处罚事项、依据、处罚对象、处罚结果、处罚决定日期（涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私的除外）
	政府门户网站
	处罚决定作出后20个工作日内
	执法监察股、各相关业务股室

	7
	市政公用事业
	城市道路、供水、排水、燃气、供热等市政设施建设及运营管理信息
	市政设施建设项目规划、进度、完工情况，供水水质监测结果，燃气安全检查信息，城市道路养护维修计划及实施情况等
	政府门户网站、新闻媒体、社区公开栏
	信息形成或变更后20个工作日内
	市政公用事业股

	8
	房地产市场监管
	房地产开发企业监管、商品房交易、物业服务行业管理信息
	房地产开发企业资质信息，商品房预售项目清单、销售情况，物业服务企业备案信息，物业专项维修资金缴存、使用情况等
	政府门户网站、政务服务中心窗口
	信息形成或变更后20个工作日内
	房地产市场监管股

	9
	建筑市场监管
	建筑施工企业监管、工程质量安全监管、工程造价信息
	建筑施工企业资质信息，工程质量监督检查结果，安全生产隐患排查及整改情况，建设工程定额、造价指数等
	政府门户网站
	信息形成或变更后20个工作日内
	建筑市场监管股、工程质量安全监管股

	10
	村镇建设
	乡村振兴相关建设、农村住房建设安全、村容村貌整治等信息
	农村危房改造政策及实施情况，村庄清洁行动、人居环境整治进展情况，小城镇建设规划及实施情况等
	政府门户网站、乡镇公开栏
	信息形成或变更后20个工作日内
	村镇建设股

	11
	重大项目建设
	住房和城乡建设领域重大项目批准和实施情况
	重大项目审批结果、招标公告、中标结果、建设进度、竣工验收等信息
	政府门户网站、新闻媒体
	信息形成或变更后20个工作日内
	各相关业务股室、项目责任单位

	12
	公共服务
	住房和城乡建设领域公共服务事项办理指南、咨询投诉渠道
	房屋交易备案、公积金相关服务（如需）、建设工程质量投诉、物业管理投诉等事项的办理流程、咨询电话、投诉方式
	政府门户网站、政务服务中心窗口
	信息形成或变更后20个工作日内
	各相关业务股室


附件2：XX县住房保障服务中心主动公开事项目录
	序号
	公开事项类别
	具体公开事项
	公开内容
	公开方式
	公开时限
	责任科室/单位

	1
	机构职能
	机构概况、领导信息、内设机构职责
	中心基本情况、领导班子成员姓名及职务分工、各股室工作职责、办公地址、联系电话、办公时间
	政府门户网站、政务服务中心窗口
	信息形成或变更后20个工作日内
	综合办公室

	2
	政策法规
	住房保障领域相关政策、规范性文件
	公租房、经济适用房、保障性租赁住房等住房保障政策，申请条件、审核流程、分配规则等规范性文件全文
	政府门户网站、社区公开栏
	文件发布后20个工作日内
	政策法规股、保障房管理股

	3
	规划计划
	住房保障发展规划、年度建设及分配计划
	县域住房保障中长期发展规划，年度保障房建设计划、建设进度，年度保障房分配计划
	政府门户网站、社区公开栏
	规划发布或计划确定后20个工作日内
	规划建设股、保障房管理股

	4
	财政资金
	住房保障专项资金使用情况
	中央、省、市、县住房保障专项资金拨付、使用情况，保障房建设资金使用情况公示
	政府门户网站
	资金使用情况确定后20个工作日内
	财务股、规划建设股

	5
	保障房建设
	保障房建设项目相关信息
	保障房建设项目名称、位置、建设规模、户型、建设单位、施工单位、监理单位、建设进度、竣工验收情况等
	政府门户网站、项目现场公示栏、社区公开栏
	信息形成或变更后20个工作日内
	规划建设股

	6
	保障房分配
	保障房申请、审核、公示、分配结果信息
	保障房申请条件、申请材料、审核流程，申请家庭名单公示（含姓名、家庭人口、收入、住房情况等，脱敏处理），审核结果公示，分配方案、摇号结果、最终分配名单公示
	政府门户网站、社区公开栏、政务服务中心窗口
	各环节公示信息按相关规定时限公开，最长不超过20个工作日
	保障房管理股

	7
	保障房运营管理
	保障房后续管理、租金标准、退出机制执行情况
	保障房租金标准及调整情况，保障房维修养护情况，保障对象退出保障资格的原因及名单公示
	政府门户网站、社区公开栏、保障房小区公示栏
	信息形成或变更后20个工作日内
	保障房管理股、物业服务股

	8
	投诉举报
	住房保障领域投诉举报渠道及处理结果
	投诉举报电话、邮箱、地址，投诉举报处理流程及典型案例处理结果（脱敏处理）
	政府门户网站、社区公开栏、保障房小区公示栏
	投诉举报渠道信息长期公开，处理结果在办结后20个工作日内公开
	综合办公室、保障房管理股

	9
	公共服务
	住房保障相关服务事项办理指南
	保障房申请、资格复核、租金缴纳、维修申请等服务事项的办理流程、所需材料、办理时限、咨询电话
	政府门户网站、政务服务中心窗口、社区公开栏
	信息形成或变更后20个工作日内
	保障房管理股



